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ASMENS DUOMENU APSAUGOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos vaiky lopSelio-darzelio ,,Saltinélis* (toliau — Mokykla) asmens duomeny apsaugos
taisyklés (toliau - Taisyklés) reglamentuoja Mokyklos asmens duomeny tvarkyma, uZtikrinant
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity teisés akty, nustatanciy
asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Taisykliy privalo laikytis visi Mokyklos darbuotojai, kurie tvarko mokykloje esan¢ius duomenis
arba eidami savo pareigas juos suZino. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikiama tik tiems
darbuotojams, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy pareigybiy apraSymuose nustatytoms ar
kitais teisés aktais pavestoms funkcijoms atlikti.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. duomeny valdytojas — Mokykla;

3.2. duomeny naudotojas — konkretus darbuotojas, kuriam suteikta teis¢é naudoti asmens
duomenis savo funkcijoms atlikti;

3.3. duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,
uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar
taisymas), teikimas paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska,
skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

3.4. duomeny tvarkymas automatiniu bidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visidkai ar i§ dalies
atliekami automatinémis priemonémis.

4. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme ( toliau — ADTAT ).

II SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS PRINCIPAI

5. Mokykla, tvarkydama darbuotojy, vaiky tévy/globéju/jtéviy, vaiky asmens duomenis,
vadovaujasi §iais principais:

5.1. asmens duomenis tvarko teisétai, sgZiningai, skaidriai, laikantis Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanéiuose
teisés aktuose nustatyty reikalavimuy;

5.2. asmens duomenys turi biiti adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kokiy reikia, siekiant tiksly, dél
kuriy jie tvarkomi,

5.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tiksls, prireikus atnaujinami. Imamasi visy
pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tiksliis biity nedelsiant iStaisomi,
i$trinami arba sustabdomas jy tvarkymas;

5.4. asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei tai yra biitina atsizvelgiant | tikslus;

5.5. asmens duomenis tvarko, kad bty iSlaikytas vientisumas ir konfidencialumas, kad taikant
atitinkamas technines ar organizacines priemones, bty uZtikrintas tinkamas asmens duomeny

saugumas;



5.6. tvarkant asmens duomenis laikomasi atskaitomybés. Duomeny valdytojas yra atsakingas uz
tai, kad biity laikomasi ivardyty principy ir sugebéty jrodyti, kad 8iy principy yra laikomasi.

6. Asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutar¢iy, jsakymy ir kt.) tekstuose yra
saugojami nurodytais terminais vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu.

7. Teisés akty nustatytais atvejais ir taisyklémis mokykla gali teikti jos tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims.

8. Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uztikrina Mokyklos direktorius
atitinkamomis organizacinémis priemonémis (jsakymais, nurodymais, rekomendacijomis ir kt.).

ITT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

9. Mokyklos darbuotojai, jgyvendindami savarankiskasias ir valstybines (savivaldybés perduotas)
funkcijas, asmens duomenis tvarko Siais tikslais:

9.1. Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi $iais tikslais:

9.1.1. darbo sutaréiy sudarymo, vykdymo ir apskaitos — vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos
adresas, asmens kodas, gimimo data, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, banko sgskaity
numeris, j kurias vedamas darbo uzmokestis;

9.1.2. Mokyklos kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam vykdymui -

darbuotojy asmens kodai, informacija apie darbuotojo Seimine padétj;
9.1.3. tinkamai komunikacijai su darbuotojais darbo ir ne darbo metu - gyvenamosios vietos,
asmeninio telefono numerio, asmeninio elektroninio pasto adreso duomenys;

9.1.4. tinkamoms darbo salygoms uztikrinti - informacija, susijusia su darbuotojo sveikatos biikle
(nuolatinés, periodinés asmens sveikatos patikros dokumentai), su darbuotojo sutikimu tvarko
informacija, susijusig su darbuotojo sveikatos bikle, kuri tiesiogiai daro jtaka darbuotojo
atlickamoms funkcijoms ir galimybei jas vykdyti teisés akty nustatyta tvarka;

9.1.5. kitais tikslais, kurie neprieStarauja teisés akty reikalavimams (asmeny ir turto saugumas),
taip pat kiti asmens duomenys, kurie yra renkami atitinkamu tikslu, susijusiu su darbo santykiais.
9.2. Vaiky asmens duomenys yra tvarkomi §iais tikslais:

9.2.1. Moksleiviy krepelio apskai¢iavimui - vaiko vardas, pavardé, asmens kodas, kalba, grupe,
ypatingi asmens duomenys — specialieji poreikiai (esant rastiSkam tévy sutikimui);

9.2.2. Ikimokyklinés/priesmokyklinés grupés dienyny pildymui —vaiko vardas, pavardeé, gimimo
data, kalba, grupé, mokslo metai, sveikatos duomenys, rekomendacijos, lankomumas;

9.2.3. Vaiko pasiekimy vertinimui - vaiko vardas, pavardé, amZius, grupe, mokslo metai;

9.2.4. Kasdieninio vaiky lankomumo ir maitinimo duomeny tvarkymui - vaiko vardas, pavarde,
gimimo data, grupé;

9.2.5. Sveikatos uZtikrinimui — vardas, pavardé, gimimo data, sveikatos duomenys;

9.2.6. Nemokamo maitinimo organizavimo apskaitai, mokes¢iy uz vaiky maitinimg ir iSlaikymag
apskai¢iavimui - vaiko vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas;

9.2.7. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimui ir vykdymui — vaiko vardas, pavarde, asmens
kodas, gimimo data, grupé, ypatingi asmens duomenys;

9.2.8. Dokumenty archyvavimui;

9.2.9. Jvairiy pazymy i§davimui;

9.3. Tevy/jtéviy/globéjy asmens duomenys yra tvarkomi $iais tikslais:

9.3.1. Ikimokyklinio/priesmokyklinio ugdymo sutariy apskaitai — vardas, pavardeé, gyvenamoji
vieta, telefono numeris;

9.3.2. Tkimokyklinés/prie$mokyklinés grupés dienyny pildymui - vardas, pavarde, gyvenamoji
vieta, telefono numeris;

9.3.3. Atlyginimo uZ vaiky maitinima ir i§laikymg apskaitai - vardas, pavarde,

9.3.4. Apklausy vykdymui vardas, pavarde, elektroninio pasto adresas;

9.3.5. Informacijos vaiky ugdymo, maitinimo, lankomumo ir kitais klausimais pateikimui - vardas,
pavarde, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas;



9.3.6. Dokumenty archyvavimui;

9.3.7. Duomeny atnaujinimui.

9.4. Projekty administravimo tikslais tvarko programy vykdytojy (fiziniy asmeny) duomenis:
vardas, pavardeé, parasas, asmens kodas, atsiskaitomosios saskaitos numeris, telefono numeris;

9.5. Rengiant nuomos sutartis naudoja $ivos duomenis: asmens vardas, pavard¢, parasas, asmens
kodas, gyvenamoji vieta, telefono numeris;

9.6. Kompiuteriniy tinkly, elektroninio pa$to vartotojy administravimo, svetainiy tvarkymo,
informaciniy sistemy ir kompiuterizuoty darbo viety diegimo ir priezitros tikslais tvarko $iuos
duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, pareigos, elektroninio pasto adresas;

9.7. Archyviniy dokumenty kopijy iSdavimo tikslais tvarko $iuos duomenis: asmens vardas,
pavardé, parafas, gyvenamoji vieta, priémimo j darba ir atleidimo datos, vaiko auginimo
atostogos, mokyklos vadovo vardas ir pavarde;

9.8. VieSyjy pirkimy organizavimo tikslais tvarko $iuos duomenis: juridinio asmens vadovo,
Viedyjy pirkimy komisijos nariy vardas ir pavardé. Mokéjimy fiziniams asmenims, teikiantiems
prekes ir paslaugas pagal vieSyjy pirkimy sutartis tikslais tvarko §iuos duomenis; asmens vardas ir
pavardé, asmens kodas, atsiskaitomosios saskaitos numeris;

9.9. Vaiko geroveés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu tvarko $iuos duomenis:
vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens
duomenys (specialieji poreikiai) gali buti tvarkomi tik esant tévy/jtéviy/ globéju raStiSkam
sutikimui;

9.10. Mokiniy ir pedagoginiy darbuotojy bendrojo ugdymo organizavimo tikslais Mokiniy ir
Pedagogy registruose, programoje ,,Vaikai(07B6)(Vartotojas:Buhalterija)(Jstaiga:Saltinélis)*
(toliau- ,,Vaikai*) tvarko $iuos asmens duomenis: vaiko, pedagogo vardas, pavardé, gimimo data,
asmens kodas, amZius, lytis, gimtoji kalba, pilietybé, gyvenamoji vietas, deklaruota gyvenamoji
vieta, mokinio specialieji ugdymosi poreikiai, mokymosi proceso organizavimo biidas, mokymosi
programa, atlyginimo uz iSlaikymg jstaigoje lengvata, nemokamas maitinimas, pavéZéjimas,
pedagogo issilavinimas, pareigybe, darbovieté, darbo stazas, vadybinis darbo staZas, priémimo |
darbag ir atleidimo i§ darbo data ir pagrindas, vaiko priémimo j mokyklg ir iSregistravimo i§
mokyklos data ir pagrindas. Mokyklos vadovy duomenys pagal darbo sutarties reikalavimus:
vardas, pavarde, asmens kodas, i§silavinimas ir kvalifikacija, mokyklos pavadinimas, telefonas.
10. Asmens duomenys yra saugomi tik ta apimtimi ir tiek laiko, kiek yra reikalinga nustatytiems
tikslams pasiekti.

11. Mokyklos duomenys: mokyklos pavadinimas; mokyklos el. pastas, slaptazodis, telefono Nr.,
mokyklos adresas, mokyklos juridinio asmens kodas, mokyklos internetinés svetaines adresas.

12. Asmens duomenys Mokykloje tvarkomi neautomatiniu btidu jsisistemintose rinkmenose ir
automatiniu bidu. Duomenims tvarkyti automatiniu biidu naudojamos Sios informacinés sistemos:
Dokumenty valdymo sistema, ,,Sodros® duomeny bazé, VMI elektroninio deklaravimo sistema,
finansy valdymo sistema FINALGA, FINAS, socialinés paramos informaciné sistema SPIS,
Mokiniy registras, programa ,,Vaikai®, §vietimo valdymo informaciné sistema SVIS, Pedagogy
registras, Centriné vieSyjy pirkimy informacine sistema SVPIS, CPO.

IV SKYRIUS _
ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

13. Darbuotojy, vaiky tévy/jtéviy/globéjy, vaiky, kaip duomeny subjekty, teisés ir jy
igyvendinimo priemonés:

13.1. Mokykla, rinkdama asmens duomenis, informuoja asmenis, kokius asmens duomenis privalo
pateikti, kokiu tikslu atitinkami duomenys renkami, kam ir kokiu tikslu jie gali biiti teikiami ir
kokios asmens duomeny nepateikimo pasekmés (1, 2 priedai);

13.2. Darbuotojai, vaiky tévai/jtéviai/globéjai turi teis¢ neatlygintinai susipazinti su Mokykloje
esanciais jy duomenimis bei gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jy asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi ir kam teikiami. Mokykla, gavusi duomeny subjekto prasyma,
ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo pra¥ymo gavimo dienos rastu pateikia praSomus duomenis
arba nurodo atsisakymo tenkinti tokj praSyma prieZastis;



13.3. Jeigu darbuotojai, vaiky tévai/jtéviai/globéjai, susipaZing su savo asmens duomenimis,
nustato, kad jie yra neteisingi, nei§samis ar netiksliis, kreipiasi j mokyklos direktoriy (rastu,
7odZiu ar kitokia forma). Mokykla privalo asmens duomenis patikrinti, patikslinti, papildyti ar
nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

13.4. Darbuotojai, vaiky tévai/jtéviai/globéjai turi teise nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri
neprivalomi jy asmens duomenys. Toks nesutikimas gali biti iSreikStas neuzpildant tam tikry
anketos ar kity papildomy dokumenty skiléiy, taip pat véliau pateikiant praSyma dél neprivalomai
tvarkomy asmens duomeny tvarkymo nutraukimo. Mokykla, gavusi praSyma nutraukti
neprivalomai tvarkomy asmens duomeny tvarkyma, nedelsiant nutraukia tokj tvarkyma, nebent tai
prieStarauja  teisés akty reikalavimams, ir apie tai informuoja darbuotojus, vaiky
tévus/jtévius/globéjus.

V SKYRIUS ]
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

14. Direktoriaus jsakymu paskirtas Mokyklos darbuotojas uztikrina, kad duomeny subjekto teikeés
biity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity pateikiama
aiskiai, suprantamai bei priimtina forma.

15. Darbuotojy, vaiky, vaiky tévy/jtéviy/globeéjy asmens duomenis gali tvarkyti tik direktoriaus
jgalioti asmenys, kuriems duomenys yra bitini funkcijy vykdymui, ir tik tuomet, kai tai yra
privaloma atitinkamiems tikslams pasiekti. Atsakingi asmenys pasiraSo pasiZadé¢jima saugoti
asmens duomeny paslaptj (3 priedas).

16. Darbuotojai, vaiky tévai/jtéviai/globéjai, pasikeitus jy asmens duomenims, pranesa apie tai
Mokyklos direktoriui.

17. Naujai priimamo darbuotojo vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data yra surenkami 1§
pateikto asmens dokumento (asmens tapatybés kortelés ar paso). Darbuotojo gyvenamosios vietos
adresas, kontaktinis telefono numeris, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, elektroninio pa$to
adresas yra surenkami i§ darbuotojo pateikty praSymy.

18. Atsakingi asmenys, kurie turi teise tvarkyti darbuotojy, vaiky, tévy/jtéviy/globéju asmens
duomenis:

18.1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

18.1.1. Vaiko asmens duomenis, skirtus moksleiviy krepselio apskai¢iavimui;

18.1.2. Tevy/jtéviy/globéjy duomenis, skirtus ikimokyklinio/prie§mokyklinio ugdymo sutaréiy
apskaitai, apklausy vykdymui;

18.1.3. Mokyklos svetainés tvarkymui skirtus duomenis;

18.1.4. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimui ir vykdymui skirtus duomenis;

18.1.5. Mokiniy ir pedagoginiy darbuotojy bendrojo ugdymo organizavimui Mokiniy ir Pedagogu
registruose;

18.1.6. Socialinés paramos informacinéje sistemoje SPIS esancius duomenis;

18.2. Vyresnysis buhalteris:

18.2.1. Darbuotojy asmens duomenis, skirtus darbo sutar¢iy vykdymui, mokyklos kaip darbdavio
pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam vykdymui;

18.2.2. Projekty administravimui skirtus programy vykdytojy (fiziniy asmeny) duomenis;

18.2.3. Nuomos sutaréiy vykdymui skirtus duomenis;

18.2.4. Programoje ,,Vaikai“ esanéius asmens duomenis;

18.3. Ukvedys:

18.3.1. Viesyjy pirkimy organizavimui skirtus duomenis.

18.4. Apskaitininkas:

18.4.1. Programoje ,,Vaikai“ esan¢ius asmens duomenis.

18.5. Mokytojai:

18.5.1. Vaiky asmens duomenis, skirtus ikimokyklinés/prie§mokyklinés grupés dienyny pildymui,
vaiko pasiekimy vertinimui, kasdieninio vaiky lankomumo ir maitinimo duomeny tvarkymui,
sveikatos uztikrinimui;



18.5.2. tévy/jtéviy/globéjy asmens duomenis, skirtus ikimokyklinés/prieSmokyklinés grupés
dienyny pildymui, informacijos vaiky ugdymo, maitinimo, lankomumo ir kitais klausimais
pateikimui;

18.5.3. programoje ,,Vaikai“ esané¢ius vaiky lankomumo duomenis.

18.6. Maitinimo organizatorius:

18.6.1. programoje ,,Vaikai“ esan¢ius maitinimo duomenis.

18.7. Sekretorius:

18.7.1. Vaiky, tevy/jtéeviy/globéjy, darbuotojy duomenis, susijusius su Mokyklos kaip darbdavio
pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamu vykdymu;

18.7.2. Archyviniy dokumenty kopijy i§davimo tikslais susijusius asmens duomenis.

19. Mokykla uZtikrina tinkamg dokumenty bei duomeny rinkmeny saugojima, imasi priemoniy,
kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam neteisétam tvarkymui. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas
vykdantys darbuotojai turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai, bei
vengti nereikalingy kopijy darymo. Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi darbuotojy, vaiky,
tevy/jtéviy/globéjy asmens duomenys, turi biiti sunaikinami taip, kad $iy dokumenty nebity
galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

20. Mokykla uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma, tinkama techninés
jrangos i§déstyma ir prieZifirg, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkama tinklo valdyma,
informaciniy sistemy prieZirg bei kity techniniy priemoniy, bitiny asmens duomeny apsaugai
uztikrinti, jgyvendinima.

21. Atsakingi asmenys, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy
galima patekti | vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja pagal
atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodzius. SlaptazodZiai yra keiiami periodikai, ne re€iau kaip
kartg per tris ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus darbuotojui,
iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis atskleistas tretiesiems asmenims).
Siuose kompiuteriuose atsakingiems asmenims rekomenduojama naudoti ekrano uZsklandg su
slaptazodzZiu.

22. Darbuotojy kompiuteriuose esan¢ios kompiuterinés bylos, kuriuose kaupiami asmens
duomenys, neturi biiti prieinamos kity kompiuteriy naudotojams.

23. Kompiuteriuose turi bliti nuolat atnaujinama antivirusiné programa.

24, Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, saugomi spintose arba seifuose, nelaikomi
visiems prieinamoje vietoje.

25. Nustadius darbuotojy asmens duomeny pazeidimus, Mokykla imasi neatidéliotiny priemoniy
uzkertant kelig neteisétam asmens duomeny tvarkymui.

26. Asmens duomeny tvarkymo funkeijas vykdantys ir su Mokyklos tvarkomais asmens
duomenimis galintys susipaZinti darbuotojai pasira$ytinai susipazista su taisyklémis ir taip
isipareigoja saugoti asmens duomeny paslaptj, jei $ie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Si Apragas perziiirimas ir atnaujinamas pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens
duomeny saugojima ir tvarkyma.

28. Darbuotojai su Siomis Taisyklémis supaZindinami pasiradytinai arba Dokumenty valdymo
sistemos priemonémis.

29. Mokykla pasilieka teis¢ i§ dalies arba visiskai pakeisti §ias Taisykles. Su pakeitimais
darbuotojai ir kiti atsakingi asmenys supaZindinami pasiraSytinai arba Dokumenty valdymo
sistemos priemonémis.

30. Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetainéje.

31. Uz Taisykliy paZeidimg darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta
atsakomybeé.




Utenos vaiky lopSelio-darZelio
,Saltinelis“ asmens duomeny
apsaugos taisykliy

1 priedas

UTENOS VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ,,SALTINELIS*
BiudZetine jstaiga, kodas 190174635,
J. Basanavi¢iaus g. 73, 28240 Utena,
tel. (8 389) 55 408, 8 618 64 195, el. p. saltineliomd@saltinelis.utena.lm.1t

VAIKO TEVU/ITEVIU/GLOBEJU SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

Informuojame, kad uZ pateikty asmens duomeny teisinguma, tiksluma bei iSsamuma atsako patys
vaiko tévai/jtéviai/globéjai.

Tévu/jtéviy/globéjy asmens duomenys (vardas, pavardé; gyvenamoji vieta; telefono Nr., el. pasto
adresas) renkami ir tvarkomi:

. ikimokyklinio/prie$mokyklinio ugdymo sutar¢iy apskaitai;

. ikimokyklinés/prie§mokyklinés grupés dienyny pildymui;

. atlyginimo uz vaiky maitinima ir i§laikyma apskaitai;

. apklausy vykdymui;

. informacijos vaiky ugdymo, maitinimo, lankomumo ir kitais klausimais pateikimui;

. dokumenty archyvavimui,

. duomeny atnaujinimui.

e e N O T S S B o R

Vaiko asmens duomenys (vardas, pavardeé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, sveikatos duomenys)
renkami ir tvarkomi:

1. moksleiviy krepselio apskai¢iavimui;
. ikimokyklinés/priesmokyklinés grupés dienyny pildymui;
. vaiko pasiekimy vertinimui;
. kasdieninio vaiky lankomumo ir maitinimo duomeny tvarkymui;
. sveikatos uZtikrinimui;
. nemokamo maitinimo organizavimo apskaitai, mokes¢iy uz vaiky maitinimg ir iSlaikyma
apskaiéiavimui;

7. vaiko geroves komisijos darbo organizavimui ir vykdymui;

8. dokumenty archyvavimui (Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykle);

9. jvairiy paZzymy i§davimui.

b B W N

AS, , sutinku, kad mano vaiko
(tevo/jtevio/globéjo vardas, pavarde)

grupés ugdytinio,

(vardas, pavarde) ’ (grupés pavadinimas)

asmens duomenys biity tvarkomi nurodytiems tikslams.



Asmens duomeny tvarkymo tikslas

Sutinku

Nesutinku

Vaiko fotografavimas mokyklos veiklos vie§inimo tikslais grupinése ir
individualiose nuotraukose mokyklos teritorijoje.

Vaiko fotografavimas mokyklos veiklos vieSinimo tikslais sporto, kultiiros
ir kituose vieSuosiuose renginiuose uz mokyklos teritorijos.

Vaiko filmavimas mokyklos veiklos viesinimo tikslais.

Vaiko nuotrauky skelbimas mokyklos patalpose esanciuose stenduose.

Vaiko nuotrauky skelbimas mokyklos interneto puslapyje.

Vaizdo medZiagos apie vaika skelbimas mokyklos interneto puslapyje.

Vaiko nuotrauky ir vaizdo jrady perdavimas tretiems asmenims (pagal
projekty, renginiy nuostatus, metodiniy konferencijy, renginiu
reikalavimus).

Vaiko darbeliy, piesiniy perdavimas tretiesiems asmenims (parodos,
projektiniai darbai).

Vaiko nuotraukos ir vaizdo medZiaga mokyklos interneto puslapyje bus laikomi 6 metus

(archyvavimo tikslais — neribotai).
Vaiko tévy/itéviy/globéjy teisés:
1) bet kada atSaukti savo duotg sutikima;

2) susipaZinti su vaiko asmens duomeny saugojimu, reikalauti itaisyti netinkamus duomenis;

3) jgyvendinti asmens duomeny perkeélimo teise.

(data) (paraZas)

(vardas, pavarde)
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UTENOS VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ,,SALTINELIS*
BiudZetiné jstaiga, kodas 190174635,
J. Basanavidiaus g. 73, 28240 Utena,

tel. (8 389) 55 408, 8 618 64 195, el. p. saltineliomd@saltinelis.utena.lm.It

DARBUOTOJO SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

Informuojame, kad uz pateikty asmens duomeny teisinguma, tiksluma bei iSsamuma atsako patys
darbuotojai.

Darbuotojy asmens duomenys yra tvarkomi $iais tikslais:

1. darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos — vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos
adresas, asmens kodas, gimimo data, banko sgskaity numeris, j kurias vedamas darbo uZmokestis.

2. Mokyklos kaip darbdavio pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam vykdymui - darbuotojy
asmens kodai, informacija apie darbuotojo Seimine padétj, i§silavinimo duomenys.

3. tinkamai komunikacijai su darbuotojais darbo ir ne darbo metu- gyvenamosios vietos, asmeninio
telefono numerio, asmeninio elektroninio pasto adreso duomenys.

4. tinkamoms darbo sglygoms uZtikrinti - informacija, susijusi su darbuotojo sveikatos biikle
(nuolatinés, periodinés asmens sveikatos patikros dokumentai), informacija, susijusig su darbuotojo
sveikatos biukle, kuri tiesiogiai daro jtaka darbuotojo atlickamoms funkcijoms ir galimybei jas
vykdyti teisés akty nustatyta tvarka.

5. kitais tikslais, kurie neprie$tarauja teisés akty reikalavimams (asmeny ir turto saugumas), taip pat
kiti asmens duomenys, kurie yra renkami atitinkamu tikslu, susijusiu su darbo santykiais.

As, ; ;

(darbuotojo vardas, pavardg) (pareigos)

sutinku, kad mano asmens duomenys bty tvarkomi nurodytiems tikslams.

Asmens duomenu tvarkymo tikslas Sutinku | Nesutinku

Fotografavimas mokyklos veiklos vieSinimo tikslais grupinése ir
individualiose nuotraukose mokyklos teritorijoje.

Fotografavimas mokyklos veiklos vieSinimo tikslais sporto, kultfiros ir
kituose vieSuosiuose renginiuose uz mokyklos teritorijos.

Filmavimas mokyklos veiklos vie§inimo tikslais.

Nuotrauky skelbimas mokyklos patalpose esanéiuose stenduose.

Nuotrauky skelbimas mokyklos interneto puslapyje.

Vaizdo medziagos skelbimas mokyklos interneto puslapyje.

Nuotrauky ir vaizdo jra8y perdavimas tretiems asmenims (pagal projekty,
renginiy nuostatus, metodiniy konferencijy, renginiy reikalavimus).

Kirybiniy darby perdavimas tretiesiems asmenims (parodos, projektiniai
darbai).

Nuotraukos ir vaizdo medzZiaga mokyklos interneto puslapyje bus laikomi neribotai.
Darbuotojo teisés:

1) bet kada atsaukti savo duota sutikima;

2) susipaZinti su asmens duomeny saugojimu, reikalauti i§taisyti netinkamus duomenis;
3) jgyvendinti asmens duomeny perkelimo teise.

(data) (parafas) (vardas, pavarde)
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PASIZADEJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

Vadovaujantis teisés akty reikalavimais, asmens duomenys turi bfiti saugomi, garantuotas ju

konfidencialumas, neprieinamumas, jgyvendinama privatumo politika.

Visy darbuotojy duomenys yra konfidencialiis:

vardas, pavardé; asmens kodas; gyvenamoji vieta; sveikatos duomenys; darbo uZmokestis; banko

sgskaitos numeriai, | kurig vedamas darbo uZmokestis; informacija apie Seiming padétj; telefono

Nr.; el. pasto adresas; atvaizdas.

Visy tévy/itéviy/globéju duomenys yra konfidencialas:

vardas, pavarde; gyvenamoji vieta; telefono Nr.; el. pasto adresas; atvaizdas.

Visy ugdytiniy duomenys yra konfidencialiis:

vardas, pavardé; asmens kodas; gyvenamoji vieta; sveikatos duomenys; vaiky pasiekimai;

specialiojo ugdymo(si) poreikiy dokumentai; atvaizdas.

AS suprantu:

e kad savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie visuomenés ir atskiry asmeny interesais gali
biiti atskleisti ar perduoti tik teisés akty nustatyta tvarka jgaliotiems asmenims ir institucijoms;

e kad draudZiama perduoti nejgaliotiems asmenimis jstaigos viduje ar uZ jos riby konfidencialius
duomenis;

o kad netinkamas asmens duomeny saugojimas gali uZtraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS pasizadu:

e saugoti asmens duomeny paslapti;

e tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

e neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby;

e pranesti savo vadovui/duomeny apsaugos pareiglinui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali
kelti gréesmg asmens duomeny saugumui.

AS Zinau:

e kad aptarinéti darbuotojo, vaiko tévo/jtévio/globéjo, vaiko privaty gyvenimg ar turimus
saugomus duomenis su kitais darbuotojais ir asmenimis, grieztai draudziama;

e kad uz 3io pasizadé¢jimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines
apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal Lietuvos Respublikos jstatymus;

e kad §is pasizadéjimas galios visa mano darbo laikg $ioje jstaigoje, peréjus dirbti j kitas pareigas
arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

Vardas, pavarde, parasas Data

Pareigos

Sis pasizadéjimas buvo pasiraytas dalyvaujant:
Utenos vaiky lop3elio-darzelio ,,Saltinelis* darbo tarybos atstovui

Vardas, pavardé, para$as Data




